
ỦY BAN NHÂN DÂN 

HUYỆN CƯ M’GAR 
 

Số:          /UBND-NV 

V/v triển khai thực hiện 

Quy định quản lý, sử dụng 

người hoạt động không 

chuyên trách ở cấp xã  
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Cư M'gar, ngày       tháng 4 năm 2024 

                         Kính gửi:  

- Ủy ban nhân dân các xã, thị trấn; 

- Phòng Nội vụ. 
 

Thực hiện Quyết định số 14/2024/QĐ-UBND ngày 09/04/2024 của Ủy 

ban nhân dân tỉnh về ban hành Quy định quản lý, sử dụng người hoạt động 

không chuyên trách ở cấp xã trên địa bàn tỉnh Đắk Lắk (đính kèm). Ủy ban nhân 

dân huyện chỉ đạo như sau: 

1. Giao Ủy ban nhân dân xã, thị trấn quản lý, sử dụng người hoạt động 

không chuyên trách ở cấp xã đảm bảo theo đúng quy định. 

Trong giai đoạn chuyển tiếp, đề nghị Ủy ban nhân dân xã, thị trấn rà soát, 

lập danh sách theo từng chức danh và mức phụ cấp người hoạt động không 

chuyên trách hiện đang công tác tại đơn vị theo mẫu đính kèm, báo cáo và xin ý 

kiến thống nhất bằng văn bản của Ủy ban nhân dân huyện (không phải thực hiện 

việc xét tuyển chọn) để thực hiện mức phụ cấp theo quy định.  

Các xã, thị trấn gửi văn bản đề nghị, kèm theo danh sách và các văn bằng 

được chứng thực (bằng tốt nghiệp trung học phổ thông, tốt nghiệp chuyên môn 

từ trung cấp trở lên nếu có), gửi về Ủy ban nhân dân huyện qua Phòng Nội vụ 

chậm nhất ngày 25/4/2024 để tổng hợp, xem xét cho ý kiến thống nhất về số 

lượng, điều kiện, tiêu chuẩn của từng chức danh.  

2. Giao Phòng Nội vụ chủ trì, phối hợp với các đơn vị có liên quan soạn 

thảo văn bản quy phạm pháp luật của Ủy ban nhân dân huyện quy định nhiệm 

vụ cụ thể của từng chức danh người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã trên 

địa bàn huyện theo đúng trình tự, thủ tục pháp luật quy định. Thời hạn hoàn 

thành: Dự kiến quý II năm 2024.  

3. Giao Phòng Tư pháp; Ủy ban nhân dân các xã, thị trấn và các đơn vị có 

liên quan phối hợp với Phòng Nội vụ trong quá trình soạn thảo văn bản quy 

phạm pháp luật quy định nhiệm vụ cụ thể của từng chức danh người hoạt động 

không chuyên trách ở cấp xã trên địa bàn huyện. 

Nhận được Công văn này, các cơ quan, đơn vị, địa phương triển khai thực 

hiện./. 
  

Nơi nhận:                                            CHỦ TỊCH 
- Như trên;        
- CT, PCT UBND huyện; 

- Phòng Tư pháp; 

- Lưu: VT. 

 

                                         Vũ Hồng Nhật            



DANH SÁCH  

CHỨC DANH VÀ MỨC PHỤ CẤP NGƯỜI HOẠT ĐỘNG KHÔNG CHUYÊN TRÁCH  

ĐANG CÔNG TÁC TẠI ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ, THỊ TRẤN 

 

STT Họ và tên Chức danh  

Trình độ 

giáo dục  

phổ thông 

Trình độ 

chuyên môn 

(Trung cấp,  

Cao đẳng,  

Đại học) 

Mức phụ cấp 
Ngày được 

hưởng phụ cấp 

 Ví dụ:       

1 Nguyễn Văn A 
Phó Chủ nhiệm Ủy ban kiểm 

tra Đảng ủy - Tổ chức 
12/12 Đại học Luật 

1,8 lần mức 

lương cơ 

sở/người/tháng 

01/08/2023 

2  
Phụ trách Tuyên giáo - Dân 

vận 

  
  

3  Phụ trách Văn phòng Đảng ủy   
  

4  

Phó Chỉ huy trưởng Ban Chỉ 

huy Quân sự (thực hiện bố trí 

theo quy định pháp luật chuyên 

ngành) 

  

  

5  
Phụ trách Văn thư - Lưu trữ - 

Thủ quỹ 

  
  

6  
Phụ trách Đài truyền thanh - 

Nhà văn hóa 

  
  



STT Họ và tên Chức danh  

Trình độ 

giáo dục  

phổ thông 

Trình độ 

chuyên môn 

(Trung cấp,  

Cao đẳng,  

Đại học) 

Mức phụ cấp 
Ngày được 

hưởng phụ cấp 

7  

Phụ trách Kế hoạch - Giao 

thông - Thủy lợi - Nông lâm 

nghiệp 

  

  

8  
Phụ trách Cải cách hành chính 

- Công nghệ thông tin 

  
  

9  
Phó Chủ tịch Ủy ban Mặt trận 

Tổ quốc Việt Nam 

  
  

10  
Phó Chủ tịch Hội Liên hiệp 

Phụ  nữ 

 

 

 
  

11  

Phó Chủ tịch Hội Nông dân (áp 

dụng đối với xã, thị trấn có 

hoạt động nông, lâm, ngư và có 

tổ chức Hội Nông dân Việt 

Nam) 

  

  

12  
Phó Chủ tịch Hội Cựu chiến 

binh 

  
  

13  
Phó Bí thư Đoàn Thanh niên 

Cộng sản Hồ Chí Minh 

  
  

14  Chủ tịch Hội Chữ thập đỏ     

15  Chủ tịch Hội Người cao tuổi   
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